
Az alábbi feladatban a leírás és a minta alapján szerkeszd meg a dokumentumot és mentsd 
konyvnyomtats.docx néven. 

1. A dokumentumban ne legyen felesleges bekezdés, továbbá állítsunk be automatikus elválasztást. 
2. A dokumentum legyen álló tájolású, a jobb és bal oldali margó legyen 2,3cm. 
3. A szöveg betűtípusa legyen Biome, 12pt és sorkizárt, ahol a feladat mást nem kér. 
4. A cím legyen középre zárt, 24pt-os, kiskapitális előtte 0pt-os utána 18pt-os térköz legyen. 
5. A címsorok beállításai az alábbiak legyenek 

a. A betűméret legyen 16t, a ritkítás 1,5pt, továbbá a betűszín legyen RGB(125,200,54). 
b. A bekezdések elött 12pt-os, utána 5pt-os térköz legyen, továbbá balra igazitás. 

6. A cím és az első címsor közötti bekezdésnek legyen első soros behúzása, amelynek mértéke 0,8cm. 
7. A mintának megfelelően alakíts ki felsorolást, a felsorolás szimbólumát az STCaiyun betűtípusú.  
8. A dokumentum alján alakíts ki táblázatot az alábbi beállításokkal 

a. A cellák szélessége egységesen 4cm, magassága 1,2cm. 
b. Az első sor fölé szúrjunk be egy plusz sort, majd illesszük be a „Leggyakoribb könyv” szöveget, a 

mintának megfelelően. 
c. A cím sor kitöltésének színe RGB(160,216,110), az alcímek kitöltésének színe RGB(138,190,74) 
d. A cellában a szövegek igazítása vízszintesen és függőlegesen is közére igazított. 

9. Az előfejben alakíts ki a mintának megfelelő tabulátorokkal tagolt bekezdést. A tabulátor pozíciók 7cm 
és 13cm legyen. 

10. Szúrd be a konyv.jpg képet és a magasságát állítsd 5cm. A szöveg körbefuttatása legyen négyzetes 
továbbá a szöveg távolsága jobb oldalon legyen 0,5cm. A kép körül legyen fekete szegély. 


